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■Connect-CMS ブログ記事の投稿方法■ 

 
【前提】 
ブログに投稿する為には、そのアカウントに「編集者」や「モデレータ」等の権限が必要で
あり、かつ、ブログ側にも「編集者」や「モデレータ」が投稿できる権限を設定してある必
要があります。 
 
★ユーザー権限 
 
 
 
 
 
 
 
 
★ブログ権限 
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【投稿方法】 
1. 投稿したいブログの「新規登録」ボタンを押す 

 
 
 
 
 
 
 
 

2. 投稿内容を記載する 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ココ 

① 記事タイトル 

② 投稿日時 

③ 重要記事フラグ 

④ 本文ウィジウィグ 

⑤ 「続きを読む」機能 

⑥ カテゴリ 

⑦ タグ 

⑧ 処理ボタン 
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① 記事タイトル 
投稿記事のタイトルを記入する。 
 
 
 
ブログだと 
 
 
 
 
 
 
 
新着情報だと 
 
 
 
 
 
 
に表示される。 
 

② 投稿日時 
投稿日時を記入する。（※「新規登録」ボタンを押した日時が自動入力されている） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コレ 

コレ 

ボタンを押すと 

日時指定ポップアップが表示される 
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③ 重要記事フラグ 
チェックを入れると、新着の上位に表示させ続ける事ができる。 
 
 
 
 

④ 本文ウィジウィグ 
ブログ本文を記載する場所。※詳細は別紙参照 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 「続きを読む」機能 
表示当初は折りたたまれており、「続きを読む」ボタンを押す事によって展開され、
続きが読めるようになる記事を投稿したい時に使用する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

使いたい時は 

チェックを入れる 



■Connect-CMS ブログ記事の投稿方法■ 

Created By OpenSourceWorkShop 

⑥ カテゴリ 
記事に対してカテゴリ（大分類）を付けたい時に利用する 
 
 
 
 
 
 
※カテゴリを利用する為には、予めブログかサイト自体に「カテゴリ」登録が必要。 
 利用したいカテゴリがある場合には、サイト管理者に依頼すること。 
 
新着情報に表示される 
 
 
 
 
 
 
 
新着にはブログタイトルが表示されない為、カテゴリを利用すると、新着情報上で
どのブログが更新されたのかユーザーが判断しやすくなったりする。 
 

⑦ タグ 
記事ごとにタグ付けする時に利用する。 
タグは検索機能で検索する時に利用する事が可能。 
 
 
 
 

⑧ 処理ボタン 
内容を確定させたい場合には「登録確定」（※確定権限がない場合には「登録申請」
となり、押すと承認待ちとなる）、一時的に保存したい場合には「一時保存」、やっ
ぱりやめる時には「キャンセル」を押す。 
 
 
 

利用したいカテゴリを 

リストから選択する 

コレ 

スマホ時 確定権限が 

ない時 
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【編集方法】 
1. 編集したい記事の右下にある「編集」ボタンを押す 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 変更したい場所を変更し、「登録確定」ボタンを押す 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※確定権限がない場合には「変更確定」ではなく「変更申請」というボタンになる 

 
 
 

コレ 
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【記事の削除】 
1. 削除したい記事の右下にある「編集」ボタンを押す 

 
 
 
 
 
 
 
 

2. 編集画面の一番下にある「削除」ボタンを押す 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上 

コレ 

間違いないか確認し、押す 
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