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【前提】 
ブログに投稿する為には、そのアカウントに「編集者」や「モデレータ」等の権限が必要で
あり、かつ、ブログ側にも「編集者」や「モデレータ」が投稿できる権限を設定してある必
要があります。 
 
★ユーザー権限 
 
 
 
 
 
 
 
 
★データベース権限 
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【投稿方法】 
1. 投稿したいデータベースの「新規登録」ボタンを押す 

 
 
 
 
 
 

2. 投稿内容を記載する 

 
※項目は、データベースによって異なります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ココ 

① 公開日時 

② 公開終了日時 

③ 表示順 

④ 処理ボタン 
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① 公開日時 
その記事を公開する日時を指定します。 
（※初期値では、「新規登録」ボタンを押した日時が自動入力されています） 

 
 
 
 
 
 
 
 
未来日付を入れると、予約投稿となります。 
 
 
② 公開終了日時 

その記事を非表示にする日時を指定します。 
非表示にする必要がなければ、空で問題ありません。 

 
 
 

③ 表示順 
投稿データに順番を意図して入れたい場合に入力します。 
空の場合は投稿順に自動入力されます。 
 
 
 
 
 
 

ボタンを押すと 

日時指定ポップアップが表示される 

ボタンを押すと 

日時指定ポップアップが表示される 
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④ 処理ボタン 
入力をそのまま投稿したい場合には「確認画面へ」、やっぱりやめる時には「キャ
ンセル」を押します。 
 

 
3. 確認画面ができるので、この内容で良いか確認し、登録します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
① 処理ボタン 

内容を確定させたい場合には「登録確定」（※確定権限がない場合には「登録申請」
となり、押すと承認待ちとなる）、一時的に保存したい場合には「一時保存」、やっ
ぱりやめる時には「キャンセル」を押す。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 処理ボタン 

スマホ時 確定権限が 

ない時 
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【編集方法】 
1. 編集したい記事の右下にある「編集」ボタンを押す 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. あとは、新規作成と同一手順 
 
【削除】 
1. 削除したい記事の右下にある「編集」ボタンを押す 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コレ 

コレ 
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2. 編集画面の一番下にある「削除」ボタンを押す 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

以上 
 

間違いないか確認し、押す 
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